w sprawie powolania w Urzedzie Miejskim w Sokélce stalej komisji przetargowej do
przeprowadzania post¢epowan o udzielenie zaméwien publicznego na roboty budowlane, ustugi i
dostawy oraz nadanie komisji regulaminu pracy

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2013 Nr 907 t. j.) oraz w zwigzku z § 6 ust. 2 zarzadzenia Burmistrza Sokolki Nr 424/2006 z
dnia 23 stycznia 2006r. w sprawie ustalania zasad i trybu postepowania przy zamowieniach
publicznych w Urzedzie Miejskim w Sokétce, zarzagdzam co nastepuje:

§1
W Urzedzie Miejskim w  Sokélce, powoluje sie stala komisje przetargowa do
przeprowadzania postgpowan o udzielanie zamowien publicznych na roboty budowlane, ustugi i
dostawy, zwang dalej ,.komisjg" .

§2
W skiad komisji wchodza:
1) Przewodniczacy — Czestaw Safiko
2) Sekretarz — Krzysztof Sarosiek
3) Cztonkowie:

a) Grzegorz Kucharewicz

b) Marcin Puszko

¢) Piotr Romanowicz

d) Janusz Sawicki

e¢) Henryk Zemojda

2. Burmistrz na wniosek Komisji Przetargowej lub z wlasnej inicjatywy, moze zaprosi¢ do udziatu
w pracach komisji biegtych.

§3

Tryb pracy komisji okresla regulamin stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 111/2007 Burmistrza Sokotki z dnia 14.06.2007 r. w sprawie powotania
w Urzedzie Miejskim w Sokotce stalej komisji przetargowej do przeprowadzania postgpowan o
udzielenie zamoéwien publicznych na roboty budowlane ustugi i dostawy oraz nadanie komisji
regulaminu pracy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

POD WZGLEDEM
FORMALNO-PRAWNYM
ZASTRZEZEN

0SZE

R RAWNY

mgr Danjyth Kowalczyk




Burmistrza Spk\@lki e
z dnia 2,987, SN 3013 .

Regulamin stalej komisji przetargowej do przeprowadzania postgpowan o udzielenie
zaméwien publicznych na roboty budowlane, ustugi i dostawy

§1

Do podjecia skutecznych decyzji przez Komisje konieczna jest obecno$é wiekszosci cztonkéw
komisji, w tym Przewodniczacego i Sekretarza komisji - minimum 3 o0séb.

§2

Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujgc sie wylgcznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

§3

1. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
dostawcow lub wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkow,
czlonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o

ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych,
zwanej dalej "ustawg".

2. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w ust. 1, niezlozenia przez niego os$wiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z
prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji,
przewodniczacy komisji przekazuje Burmistrzowi, ktéry w miejsce wytaczonego czlonka, moze
powota¢ nowego czlonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia
dokonuje bezposrednio Burmistrz.

3. Cztonek komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie z udziatu
w pracach komisji, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktoérych
mowa w ust. 1, o czym informuje przewodniczacego komisji. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Czynnosci podjete w postepowaniu przez czlonka komisji, po powzieciu przez niego wiadomosci
o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza sie.

5. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych na
wynik postepowania.
§4

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powotywany i odwolywany przez Burmistrza sposrod
cztonkow komisji.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1) odebranie o$wiadczen cztonkow komisji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, oraz poinformowanie



kierownika jednostki o okolicznosciach , o ktérych mowa w §3ust.2i3,
2) wyznaczanie terminéw posiedzeti komisji oraz ich prowadzenie,
3) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, ‘

5) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Oswiadczenia, o ktorych mowa w § 3 wust. 1, przewodniczacy wlacza do dokumentacji
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Dokumentacj¢ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz komisji
powotywany przez Burmistrza sposréd cztonkéw komisji.

§5
L. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Burmistrz na wniosek przewodniczacego komisji lub z wlasnej inicjatywy moze
zasiggna¢ opinii biegtych.
2. Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio przepis § 3.

3. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§6

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
szczegdlnoscei:

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamOwienia,

2) prowadzi negocjacje albo rokowania z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika jednostki o
wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

5) wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

6) bada i ocenia oferty,

7) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania,

8) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na protest.



§7

1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw komisji, z zastrzezeniem § 8.

2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okre$lonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszeniu do udzialu w
postepowaniu albo zaproszeniu do skladania ofert. Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne
uzasadnienie indywidualnej oceny.

3. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny
ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktérym mowa w ust. 2,
zastgpuje si¢ pissmnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty

§8

1. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ komisja proponuje wybér oferty, ktéra
zawiera najnizszg cene.

2. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki komisja przedstawia
kierownikowi jednostki propozycj¢ zawarcia umowy z oferentem, z ktérym byly prowadzone
rokowania.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 91ust. 1 ustawy komisja wystegpuje
do kierownika jednostki o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku
powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé¢ okolicznosci, ktore spowodowaty
konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

§9
L. Burmistrz stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Burmistrza, komisja powtarza uniewazniong czynno$é¢, podjeta z naruszeniem prawa.

3. Protest na czynnosci podjete przez zamawiajacego, ztozony przez wykonawcow, przewodniczacy
komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Burmistrzowi.

§10

1. Kazda osoba, ktéra wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu

naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczacy komisji, sekretarz oraz jej
czlonkowie.

2. Polecenia i decyzje dotyczace procedur zaméwien publicznych wydawane sa w formie pisemnej.

3. Przewodniczacy komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czynnosci od kierownika jednostki

organizacyjnej i stwierdzeniu, ze narusza ono dyscypline finansow publicznych, ma prawo ztozy¢
pisemne zastrzezenie.

4. W przypadku potwierdzenia przez kierownika jednostki na pismie lub niedowotania tegoz
polecenia przewodniczacy komisji przetargowej nie ponosi odpowiedzialnosci za powstale w ten
sposob naruszenie dyscypliny finans6w publicznych.




